
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann bewirb dich noch heute bei uns.

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühestmöglichen  
Eintrittstermins sowie deine Gehaltsvorstellung an Prüfinstitut Bertsch GmbH     

Frau Andrea Blondy  |  karriere@bertsch-pruefinstitut.de  |  07139 / 9351-117

Das bieten wir:

DEIN Profil: DEINE Aufgaben:

	$ Generierung, Bearbeitung und Nachverfolgung 
von Bestellungen

	$ Überwachung der Liefertermine und 
Auftragsbestätigungen

	$ Prüfung der Wareneingänge, ggf. 
Reklamationsbearbeitung

	$ Organisation der Wartungsfälligkeiten

	$ Unterstützung in Fuhrparkverwaltung

	$ Mitwirkung an internen und 
bereichsübergreifenden Projekten

	$ abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 
vergleichbare Qualifikation

	$ Erfahrung im Bereich Einkauf und Materialwirtschaft 
von Vorteil

	$ Strukturierte, zuverlässige und selbstständige 
Arbeitsweise

	$ sehr gute kommunikative Fähigkeiten, Teamfähigkeit, 
sicheres Auftreten

	$ gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

	$ Krisensicherer Büroarbeitsplatz 
	$ Verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Aufgaben 

und Entfaltungsmöglichkeiten
	$ Familiäres, motiviertes Team 
	$ Entwicklungsperspektive durch kurze 

Entscheidungswege
	$ Betriebliche Altersvorsorge

	$ 30 Urlaubstage, Weihnachtsgeld
	$ 	Flexible Arbeitszeiten
	$ Moderne Büroräume und Ausstattung
	$ 	Homeoffice möglich
	$ Regelmäßige Firmenevents

Sachbearbeiter/in Einkauf
(m/w/d) Teilzeit mit ca. 20 Wochenstunden

Bedingt durch stetiges Wachstum suchen wir zur Verstärkung unseres Teams  
in Neuenstadt am Kocher zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n:


